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1.Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupacaz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. | Elemente Numele 4
crt. | privind prenumele Functia Data | Semnatura
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 5
1.1.| Elaborat Mirza Radu | Responsab (15.09.2
il CEAC 020
1.2. | Verificat Roman Maria| Director 16.09.2
Mirabela 020
1.3. | Aprobat Roman Director [21.09.2
Maria 020
Mirabela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr.| Editia sau, Modalitatea | Data de la care
crt. | dupa caz, Componenta reviziei se aplica
revizia in revizuita prevederile
cadrul editiei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I 21.09.2020
2.2 | Revizia l
2.3. | Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul EX. | Comparti | Functia Nume si | Data | Semnatur
difuzarii | NI | ment prenum | primirii| a
e
1 2 3 4 5 6 7
3.1.| Aprobare| 1 Director|  Director 21.09.20
Roman 20
Maria
Mirabela
3.2.| Aplicare 3 [Consiliul 21.09.20
profesoral Cadre 20
didactice
3.3.| Aplicare | 4 Unitatea Cadre Cadrele [21.09.20
didactice |didactice 20
de de la
invataman Liceul
t Tehnolog
ic ,,Henri
Coanda”
Beclean
3.4. Inregistra 21.09.20
re si 8 | Secretariat| Secretar | Harangu| 20
arhivare s Timea
3.5| Informare| 9 Consiliul | Secretar CA | Sabadas |21.09.20
Gavril 20
de
administra;
ie

4. Scopul procedurii operationale
Scopul acestei proceduri este de a reglementa modalitatea de desfasurare

a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

» Dispozitiile prezentei

proceduri

se aplica elevilor de la Liceul
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Tehnologic ,,Henri Coanda” Beclean
» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice
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si personalului didactic- auxiliar si nedidactic de la Liceul
Tehnologic ,,Henri Coandd” Beclean
> Pariniilor/ reprezentantilor legali/tutorilor

6.Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor
cu caracter personal EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 837 din 11
septembrie 2020

Avand in vedere:

- prevederile art. 94 alin. (2) lit. s) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare; - prevederile art. 39 din Legea nr.
55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, cu modificarile ulterioare;

- prevederile art. 4 din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 141/2020
privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de
invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2011;

- prevederile Ordinului ministrului educatiei si cercetarii si al ministrului
sanatatii nr. 5.487/1.494/2020 privind aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-
CoV-2, in temeiul prevederilor art. 6 lit. d) si art. 15 alin. (3) din Hotararea
Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii
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7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

» Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
Crt. defineste termenul
1. | Activitatea forma de organizare a procesului didactic ce
didactica prin | implica inlocuirea orelor de predare-invatare-
intermediul evaluare, care presupun prezenta fizica a elevilor
tehnologiei si al | in sala de curs, cu activitati de studiu individual
internetului si activitati didactice 1in sistem online.
Activitatea este organizata de catre cadrele
didactice, acestea asigurand continuitatea
procesului didactic prin intermediul tehnologiei
si al internetului;
2. Mediul ansamblu de mijloace educationale digitale
educaional si de comunicare care asigura desfasurarea
virtual procesului  educational prin  activitati

specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:
-platforme  digitale educationale sau
destinate crearii si partajarii resurselor
educationale deschise (RED);

-aplicatii  destinate = comunicdrii  prin
intermediul tehnologiei si al internetului
specifice dispozitivelor: desktop, laptop,
tableta, telefon, cu ajutorul carora se poate
comunica in sistem de videoconferinta;
-resurse informationale digitale - se refera la
resurse educationale deschise de tip
lectie, test, tutorial etc. disponibile pe
platforme digitale educationale, precum si




al

internetului

LICEUL PROCEDURA PRIV!ND Editia: 1
TEHNOLOGIC | ORAGNIZAREA DESFASURA Nr.deex.: 3
»HENRI REA SI IYIONITORIZAREA Revizia: -
COANDA” ACTIVITATILOR DIDACTICE | Nr.deex. : -
BECLEAN PRIN INTERMEDIUL
TEHNOLOGIEI SI AL
INTERNETULUI
Pagini 14
Exemplar nr.:
alte resurse de tip text, imagine, modele etc.
ce pot fi folosite n procesul educaiional
3. Formele de -sincrona - desfasurata intr-un mediu
comunicare virtual de invatare, cu participarea
prin simultana elevilor, a cadrelor didactice,
intermediul eventual si a parintilor/reprezentantilor
tehnologiei legali;

-asincrona - desfasurata intr-un mediu —
virtual de invatare, in cadrul careia elevii
si cadrele didactice nu sunt conectati
simultan;

-mixta - desfasurata atat sincron, cat si
asincron.

a. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4, | A Aprobare

5 | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. RED Resurse Educationale Deschise
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8. Descrierea procedurii

In vederea organizirii si desfisurarii activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, unitatea de invdtdmant va
parcurge urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea stabilirii necesarului
de resurse informationale si de resurse umane formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritdti si institutii
publice, organizatii nonguvernamentale, parteneri economici, pentru
asigurarea resurselor desfasurarii activitdtii in unitdtile de invatamant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu
aplicatii, platforme si alte resurse educationale, respectiv oferte de
seminare online, cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele
tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse
disponibile, in vederea proiectarii activitatii-suport pentru invatarea prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate, in unitati de invatamant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback,
pentru imbunatatirea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului.

Aspecte metodologice privind organizarea si desfasurarea activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in unititile de
invatimant preuniversitar

In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului se respecta prevederile planurilor-cadru si ale
programelor scolare in vigoare.

In proiectarea s§i organizarea activitatii didactice prin intermediul

tehnologiei si al internetului se vor avea invedere:
a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si
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valorificarea acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru

facilitarea procesului educational;

C) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sa se asigure pentru toti
prescolarii/elevii dobandirea competentelor specifice particularitatilor de
varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului
vor urmari dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea
cunostintelor, educatia remediald, pregatirea elevilor pentru sustinerea
evaluarilor si examenelor nationale.

Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria:
manuale scolare, auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri,
brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii, platforme, resurse
recomandate de catre MEC, de catre ISJTR sau de catre conducerea unitatii
de invatamant (spre exemplu, la invatamantul primar si gimnazial se
utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele I - VIII existente pe
website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro).

Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din
formatiunea de studiu.

Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale
educationale, in conformitate cu programa scolard in vigoare.
In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot

folosi, adapta si redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse
educationale deschise (RED) - materiale pentru invatare, predare, cercetare sau

alte scopuri educationale, cum ar fi : cursuri, proiecte de lectii, prezentari,



http://www.manuale.edu.ro/
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carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati in clasd sau in laborator,
jocuri, simulari, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format

digital sau fizic si la care exista acces liber.

Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-
invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe
platforme dedicate, constituie material didactic.

In organizarea si desfisurarea activitatii didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea
sarcinilor de lucru de catre elevi si 11 Incurajeaza prin oferirea feedbackului
constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe
consecinte. In procesul evaluirii sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor
tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor sa
apliceautoevaluarea si evaluarea reciproca.

Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de

elevi sa fie 1n raport cu progresul si potentialul fiecaruia.

In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareasci respectarea
particularitatilor de varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul
de intelegere al acestora si gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru
trebuie sa fie creative, sa nu conduca la pierderea interesului elevilor fata de
invatare, la oboseald fizica si emotionald, la reducerea timpului destinat unor
activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat

somnului, alimentatiei etc.




LICEUL PROCEDURA PRIVIND Editia: 1
TEHNOLOGIC | ORAGNIZAREA DESFASURA Nr.de ex.: 3
,HENRI REA SI MONITORIZAREA Revizia: -
COANDA” ACTIVITATILOR DIDACTICE | Nr.deex. : -
BECLEAN PRIN INTERMEDIUL
TEHNOLOGIEI SI AL
INTERNETULUI
Pagini 14
Exemplar nr.:

In cadrul activititilor de predare-invitare-evaluare prin intermediul
tehnologiei si al internetului, progresul educational al elevilor poate fi evaluat de
cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, in conformitate cu
legislatia in vigoare, utilizand instrumente specifice de evaluare.

9. Responsabilitati

Conducerea unitatii de invatamant are urmatoarele atributii:
a)informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in
aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le
au;
b)evalueaza capacitatea unitatii de invatamant de a desfasura
activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului si
stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
C)stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre
toate cadrele didactice si elevii din unitatea de invatamant;
d)intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea
dispozitivelor si a conexiunii la internet pentru elevii care nu dispunde
mijloacele necesare pentru desfasurarea activitatilor prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e)gestionecaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice Ccu

conexiune la internet;

f)repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-
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verbal de predare-primire, dispozitive conectate la internet
prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g)stabileste impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti
platformele gratuite, aplicatiile si resursele educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitate;

h)sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de
e-mail si de acces la platformele si aplicatiile electronice utilizate la
nivelul unitatii de Tnvatamant;

I)identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile
cazuri speciale, inclusiv pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale
speciale (CES);

J) monitorizeaza modul in care se desfasoara activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invatamant
primar/Invititoarele au urmitoarele atributii:
a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta
perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care leau;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice
in vederea asigurarii continuitatii participarii elevilor la activitatea de invatare
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

C) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit

la nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru
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facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la

desfasurarea activitatii didactice in care sunt implicaii elevii clasei.

Cadrele didactice au urmatoarele atributii

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva
principiilor curriculare si a celor privind invdtarea prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise,
sesiuni de invatare pe platforme educationale, aplicatii, precum sialte
categorii de resurse care pot fi utilizate;

C) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei

si al internetulut;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul
tehnologiei si al internetului, pentru inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim
pentru predare-invatare-evaluare astfel incat sa se respecte curba de efort a

elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de lucru.

Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea
unitdtii de invatamant, conform programului comunicat, precumsi informatiilor

transmise de catre profesorii diriginti/profesorii  pentru invatdmant
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primar/invatatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite

de catre cadrele didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin

intermediul tehnologiei si internetului;
C) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si
atitudini prin care sa se asigure un climat propice mediului de invatare;
d)nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata

invatamantului prin intermediul tehnologiei si al internetulut;
e)nu inregistreaza activitatea desfagurata in mediul online, in conformitate cu
legislatia privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul
tehnologiei si al internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se
consemneaza absenta in catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice

desfasurarii orelor decurs.

Parintii au urmatoarele atributii:

a)asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea
de invatamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui
mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii
activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea progresului
inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia CU privire
la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre

didactice;
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c) sprijind elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru,
in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatdmant
primar/invatatoare feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea activitatii

de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

10. Dispozitii finale

Conducerile unitatilor de invatamant, cadrele didactice si personalul didactic
auxiliar sunt responsabili pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de

calitate, a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.







